VADEMECUM FUNZIONALITA’ COMMA 7 DEL PORTALE ADM

A fini esplicativi si ricapitolano le funzionalita che ADM mette a disposizione degli

operatori relativamente agli apparecchi senza vincita in denaro di cui all’art.110 comma 7

del Tulps.

ACCESSO AREA RISERVATA APPARECCHI SENZA VINNCITA IN
DENARO ADM

E’ possibile accedere all’area riservata agli apparecchi senza vincita in denaro del portale
Adm tramite Spid, Carta Nazionale dei Servizi, Carta di identita elettronica etc. seguendo
poi 1l seguente percorso: Mio Profilo-interattivi-giochi-servii telematici comparto apparecchi senga

vincita in denaro-Acced: al servizio.

Funzionalita utilizzabili dai gestori

AUTOCERTIFICAZIONE APPARECCHI ANTE 2003 ED APPARECCHI
MECCANICI ED ELETTROMECCANICI INSTALLATI PRIMA DEL
1°GIUGNO 2021

Tale funzionalita rende possibile autocertificare gli apparecchi 7 A e 7 C prodotti o
importati precedentemente al 1° gennaio 2003 non ancora autocertificati (gli apparecchi
meccanici ed elettromeccanici compresi nell’elenco Amee non devono essere

autocertificati). E’ attualmente possibile autocertificare tali apparecchi esclusivamente

all'interno delle attivita di spettacolo viaggiante fornite di licenza ex art.69 Tulps.

Questa funzionalita puo essere utilizzata anche per autocertificare gli apparecchi 7 ¢ bis
non ancora autocertificati sempre all'interno delle attivita di spettacolo viaggiante. Non ¢
necessario indicare 'ubicazione dell’attivita di spettacolo viaggiante. Questa funzionalita ¢
utilizzabile anche per autocertificare apparecchi 7A o 7C privi di nulla osta dichiarati come

installati all'interno delle attivita di spettacolo viaggiante.

I percorso ai fini dell’autocertificazione ¢ il seguente: Crea nuova richiesta-Dati societari-Dati

apparecchio-Documentazione-Riepilogo-firma e invia.

DICHIARAZIONE DI CAMBIO DI TITOLARITA’

Tale funzionalita serve ai fini dei cambi di titolarita degli apparecchi dotati di nulla osta
(non quindi per gli apparecchi appartenenti all’elenco Amee, Es. calciobalilla, flipper etc.).



11 percorso ¢ il seguente: crea nuova richiesta- dati societa richiedente-dati apparecchio e dati societa

cedente-documentazione-riepilogo-firma e invia.

E’ possibile fare la dichiarazione anche in presenza di apparecchi dotati di attestato di
sospensione. Per ogni apparecchio ¢ necessario dichiarare I'ubicazione che avra in

esercizio.

Tale procedura ¢ esperibile solo per gli apparecchi dotati di nulla osta sostitutivo o
derivante da autocertificazione e dunque non per apparecchi per i quali non sono statt

richiesti detti titoli o per apparecchi rientranti nell’elenco Amee.

DICHIARAZIONE DI CAMBIO UBICAZIONE PER APPARECCHI IN
POSSESSO DI TITOLO AUTORIZZATORIO VALIDO

Tale funzionalita consente la dichiarazione del cambio di ubicazione dell’apparecchio (sia

da un locale all’altro che da locale a magazzino e viceversa).

Tale procedura ¢ esperibile solo per gli apparecchi dotati di nulla osta sostitutivo o
derivante da autocertificazione e dunque non per apparecchi per 1 quali 1 suddetti titoli

non sono stati richiesti o per apparecchi rientranti nell’elenco Amee.

Il percorso da fare ¢ il seguente: Crea nuova richiesta-Dati societari-dati apparecchi-riepilogo-
riepilogo-firma e invia. B possibile il caricamento massivo degli apparecchi di cui dichiarare il

cambio di ubicazione.

DICHIARAZIONE DI DISMISSIONE APPARECCHI

Tale funzionalita ¢ utilizzabile per dichiarare la dismissione degli apparecchi per
rottamazione, vendita all’estero o perché inclusi nell’elenco Amee (ex meccanici tranne gli
apparecchi a tickets).

Anche in questo caso ¢ possibile il caricamento massivo degli apparecchi ed occorre
indicare l'ultimo nulla osta valido dell’apparecchio.

Il percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta-Dati apparecchi-dati societari-riepilogo-

firma e invia.

E possibile dichiarare la dismissione solo degli apparecchi in possesso di nulla osta

sostitutivo o derivante da autocertificazione.

DICHIARAZIONE DI FURTO/INCENDIO/SMARRIMENTO
APPARECCHI

Tale funzionalita consente di dichiarare il furto, lo smarrimento o I'incendio dell’apparec-
chio.

La funzionalita ¢ utilizzabile solo per apparecchi dotati di nulla osta sostitutivo o derivante
da autocertificazione; quindi, non per gli apparecchi rientranti nell’elenco Amee o per i



quali i suddetti titoli non sono stati richiesti.

Occorre indicare Pevento in relazione al quale si fa la dichiarazione, la data il luogo del
medesimo nonché la data della denuncia, gli estremi della medesima e lautorita innanzi

alla quale la stessa ¢ stata sporta.

E possibile il caricamento massivo degli apparecchi ed il percorso da seguire ¢ il seguente:
Crea nuova richiesta - Dati Societa richiedente-Dati evento ed elenco apparecchi-Documentazione-

Riepilogo-Firma e invia.
GESTIONE APPARECCHI POSSEDUTI

La funzionalita rende possibile visualizzare e gestire tutti gli apparecchi per 1 quali si ¢ in

possesso di nulla osta valido (sempre sostitutivo o derivante da autocertificazione).

Le funzionalita utilizzabili sono: la sospensione del Noe, il cambio di ubicazione, la
dichiarazione di dismissione e la richiesta Rfid.

E possibile inoltre scaricare il QR code ed i nulla osta per ogni apparecchio

Sostanzialmente tale funzionalita rende possibile attraverso un solo accesso di effettuare

tutte le suddette operazioni relative agli apparecchi.

RICHIESTA DI NULLA OSTA DI MESSA IN ESERCIZIO PER
APPARECCHI IN POSSESSO DEL SOLO NULLA OSTA DI
DISTRIBUZIONE

Tale funzionalita rende possibile la richiesta del Nulla osta di messa in esercizio per
apparecchi dotati del solo Nulla osta di distribuzione (per apparecchi omologati secondo
le regole ante 2021 e per apparecchi omologati secondo le regole post 2021).

Per gli appatecchi con nulla osta di messa in esercizio rilasciato tra il 1/1/2003 ed il
1/6/2021 ¢ possibile richiedere il nulla osta sostitutivo solo dichiarandone l'installazione

in attivita di spettacolo viaggiante.

Questa funzionalita serve anche per richiedere un nuovo Noe per gli apparecchi gia dotati
di Noe rilasciato tra il 1/1/2003 ed il 1/6/2021 e per i quali invece non ¢ stato mai

richiesto il nulla osta di esercizio sostitutivo (in questo caso si puo dichiarare I'installazione

dell’apparecchio anche negli altri luoghi autorizzati e non solo nello spettacolo viaggiante).

I percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta-Dati societari-Dati apparecchi-Riepilogo-

firma e invia.

RICHIESTA NULLA OSTA DI MESSA IN ESERCIZIO SOSTITUTIVO PER
APPARECCHI CON NULLA OSTA RILASCIATO TRA IL.1/1/2003 ED IL
30/6/2021



Questa funzionalita permette la richiesta del nulla osta sostitutivo per gli apparecchi
certificati tra il 1/1/2003 ed il 1/6/2021.

Tali apparecchi possono essere installati esclusivamente in attivita di spettacolo viaggiante

a differenza di quelli per i quali si richiede un nuovo nulla osta attraverso la funzionalita

“Richiesta di nulla osta di messa in esercizio per apparecchi dotati di solo nulla osta di distribuzione”

che possono essere installati in qualunque luogo autorizzato.

Per dichiarare I'ubicazione presso attivita di spettacolo viaggiante non ¢ necessario indicare
I’indirizzo dell’attivita.

Il percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta-Dati societari-Dati apparecchi-Riepilogo-

Firma e invia.

RICHIESTA RESTITUZIONE NULLA OSTA DI MESSA IN ESERCIZIO

Tale funzionalita rende possibile richiedere la restituzione del nulla osta di messa in

esercizio per apparecchi sospesi in possesso di attestato di detenzione.

E possibile il caricamento massivo delle richieste e per ogni apparecchio occorre indicare

I’ubicazione che avra in esercizio.

La funzionalita ¢ utilizzabile solo per apparecchi dotati di nulla osta sostitutivo o derivante

da autocertificazione, quindi non per gli apparecchi rientranti nell’elenco Amee.
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Il percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta-Dati societari-Dati apparecchi-Riepilogo-

Firma e invia.

RICHIESTA SOSTITUZIONE RFID

Tale funzionalita serve a richiedere la sostituzione del dispositivo Rfid per furto
smarrimento o deterioramento.

E’ possibile il caricamento massivo delle richieste.

Il percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta Dati societari-Dati apparecchi-

Documentazione-Riepilogo-Firma e invia.
DICHIARAZIONE DI RIPRISTINO PER ERRATA DICHIARAZIONE DI
FURTO-SMARRIMENTO-INCENDIO

La funzionalita consente di dichiarare ’erronea dichiarazione di furto, smarrimento o

incendio per errore nella identificazione degli apparecchi.

Il percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta-Dati societari-Dati ripristino e elenco

apparecchi-Documentazione-Riepilogo-Firma e invia.
E’ possibile il caricamento massivo delle richieste.

DICHIARAZIONE DI RITROVAMENTO APPARECCHI



La funzionalita consente di dichiarare il ritrovamento degli apparecchi di cui era stato
denunciato lo smarrimento indicando gli estremi del luogo di ritrovamento e gli estremi
della denuncia.

Il percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta- Dati societari-Dati ritrovamento e elenco

apparecchi-Documentazione-Riepilogo-Firma e invia.
E possibile il caricamento massivo delle richieste.

RICHIESTA SOSPENSIONE NULLA OSTA DI MESSA IN ESERCIZIO

La funzionalita consente di sospendere I'efficacia del Nulla osta di messa in esercizio

scaricando contestualmente ’attestato di detenzione.

La funzionalita ¢ utilizzabile solo per apparecchi dotati di nulla osta sostitutivo o derivante

da autocertificazione, quindi non per gli apparecchi rientranti nell’elenco Amee.

Il percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta Dati societari-Dati apparecchi-

Documentazione-Riepilogo-Firma e invia.
E’ possibile il caricamento massivo degli apparecchi.
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N.B. Tutte le suddette funzionalita sono utilizzabili per gli apparecchi per cui il nulla osta
sostitutivo o derivante da autocertificazione sia gia stato richiesto in attuazione della
riforma del 2021 (Determinazione Direttoriale ADM del 1° giugno 2021 e seguenti) tranne
quella per la richiesta di nuovo Noe per apparecchi in possesso del solo NOD che puo
essere utilizzata anche se la richiesta di Noe sostitutivo non ¢ stata esperita in base alla

normativa suddetta.

FUNZIONALITA’ UTILIZZABILI DA PRODUTTORI O IMPORTATORI

Le funzionalita specifiche per i produttori e gli importatori sono le seguenti:

GESTIONE APPARECCHI IN DISTRIBUZIONE

Tale funzionalita consente di gestore gli apparecchi per 1 quali ¢ stato rilasciato un Nulla
osta di distribuzione valido.

Tra le funzionalita utilizzabili ¢’¢ la dichiarazione di dismissione dell’apparecchio.

GESTIONE MODELLI CERTIFICATI

Tale funzionalita consente di gestire i modelli di apparecchio per i quali ¢ stata rilasciata la
certificazione di conformita alle regole tecniche.

Tra le funzionalita utilizzabili ¢’¢ la dichiarazione di dismissione dell’apparecchio.



RICHIESTA PER IL RILASCIO DEL NULLA OSTA DI DISTRIBUZIONE

Tale funzionalita consente la richiesta del NOD per gli apparecchi certificati secondo la
normativa vigente o previgente (ma ritenuti conformi alla normativa vigente) per i quali

detto nulla osta non sia ancora stato richiesto.

Il percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta- Dati societari-Dati apparecchio-Riepilogo-
Firma e invia.

RICHIESTA DI VERIFICA TECNICA DI CONFORMITA’ PER LA
CERTIFICAZIONE DI UN NUOVO MODELLO

Tale funzionalita permette la richiesta di verifica tecnica di conformita per la certificazione

di un modello di apparecchio non ancora certificato.

Il percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta Dati societari-Dati  modello-

Documentazione-Riepilogo-Firma e invia.
RICHIESTA DI VERIFICA TECNICA DI CONFORMITA’ PER LA
CERTIFICAZIONE DI UN MODELLO GIA’ CERTIFICATO
Tale funzionalita consente la richiesta di verifica tecnica di conformita per la certificazione

di un modello di apparecchio gia certificato al fine di ricevere la certificazione di

conformita alla normativa vigente.

Il percorso da seguire ¢ il seguente: Crea nuova richiesta- Dati societari-Dati - modello-

Documentazione-Riepilogo-Firma e invia.
LEGENDA STATI RICHIESTA PRESENTI NELL’AREA RISERIVATA
ADM

Da pagare: Il debito ¢ stato creato ed ¢ possibile procedere al pagamento del Nulla Osta
o del Rfid tramite il portale OPERA (il portale dell'Agenzia collegato a PagoPa);

Pagato: Il nulla osta o il Rfid risulta correttamente pagato;

RFID generato e spedito: Il dispositivo RFID ¢ stato spedito all'ufficio competente per

territorio, contestualmente ¢ stato generato anche il "Protocollo spedizione RFID”;

Titoli in istruttoria e /o RFID disponibili: I.'ufficio sta gestendo il rilascio dei titoli au-
torizzatori, la conclusione del processo di emissione verra notificata tramite PEC.

Gli RFID, se previsti, sono disponibili presso l'ufficio competente per territorio.



